Burokraft gesucht!

LE:
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Wir suchen fur die Verstarkung unseren Trainerteams am ”“
Standort Ried im Innkreis eine Burokraft

Deine Aufgaben:

Du Ubernimmest die organisatorischen und die administrativen Aufgaben,
die dir von unserer Projektleitung anvertraut werden und erledigst diese
sorgfaltig und vollstandig.

Dazu gehoren:

e Dokumenten- und Datenpflege,
e Mailverkehr,

e Teilaufgaben der Buchhaltung,
e Pflege der Social Media

Das zeichnet dich aus:
e Du bist verlasslich und kreativ

e Du besitzt ein hohes Mal} an Fachkompetenz und Flexibilitat
e Du Uberzeugst durch dein Organisationstalent
e Du bringst Grundkenntnisse der Social Media Skills mit

Unser Angebot:
e Gute Entlohnung auf Geringfugigkeitsbasis
e Flexible Arbeitszeit

Kontakt:
e Bewerbung unter: ifcried@gmail.com




