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富塚町東自治会　会計担当

１．自治会費

　　（１）金額

・一般世帯　　月３００円、年間３,６００円

・学生　　　　月１５０円、年間１,８００円

　　（２）転入、転出会員の扱い

・転入した翌月分から集金してください。（例：６月に転入して来たときは７月分から集金）

・転出する当月分まで集金してください。（例：８月に転出するときは８月分まで集金）

※転出される方から転出翌月以降の自治会費を既に納入（振込）済の場合は

　部長さんにお知らせください。　転出翌月以降の納入済の自治会費を部長

　さんを通じて組へお返しします。（処理方法は図解６を参照）

２．集金、納入（振込）

　　（１）集金担当者（班長さん）

・各世帯から組費と自治会費を集金したら、「富塚町東自治会会費領収書」に

　集金担当者受領印を押印し、「自治会費徴収原簿」に自治会費の集金額を記入

　して現金と一緒に組の会計担当者に渡します。

※年間の集金が終わったら

　領収書は各世帯へお渡し

　ください。

現在の領収書は組費も記入

できます。

※一般分と学生分とに別葉に

　分けて記入してください。

※この用紙には自治会費の

　金額のみ記入してください。

自治会費の集金と納入（振込）について

記入例１

記入例２
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　　（２）組の会計担当者

①集金担当者（班長さん）からの現金受取り確認と「自治会費徴収原簿」への

　受領印の押印および「自治会費集計表」への記入（記入例３参照）

・現金（組費＋自治会費）を受取り、組費と自治会費とに分け、一緒に提出され

　た「自治会費徴収原簿」の合計金額と自治会費分とが合っていることが確認でき

　たら「自治会費徴収原簿」に会計担当者印を押印してください。

・「自治会費徴収原簿」の自治会費合計金額を組の会計担当者が管理している

　「自治会費集計表」の該当する班の欄に転記してください。

※一般分と学生分とに別葉に

　分けて記入してください。

　

※この用紙には自治会費の

　金額のみ記入してください。

②自治会費の納入（振込）

・班長さんから受取った現金（組費＋自治会費）の中から自治会費のみを

　「とぴあ浜松富塚支店」を通じて自治会の預金口座に納入（振込）して

　ください。

　※自治会の預金口座に納入（振込）する場合は振込手数料を差引いた金額を

　　振込んでください。（記入例４参照）

　

　

　

　

Ａ「自治会費振込通知表」の記入（記入例４参照）

　ア．振込内訳として一般、学生別に月数、世帯数および金額を記入してください。

　イ．金額を合計し、振込手数料を差し引きます。（振込手数料は振込む金額に

　　　よって異なります。）

　　　　振込金額が３万円未満のとき・・・振込手数料は１１０円

　　　　振込金額が３万円以上のとき・・・振込手数料は３３０円

　ウ．上段の金額欄に振込手数料を差し引いた金額を転記します。

　エ．振込人欄に部、組及び取扱者名（会計担当者名）を忘れずに記入して

　　　ください。

記入例３

組費の入金

（図解３）

自治会費の入金

（図解４）
自治会費の振込

（図解５）

手 順
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Ｂ「振込依頼書（兼払戻請求書）」の記入（記入例５参照）

　前項の「自治会費振込通知表」からとぴあ浜松富塚支店の窓口でとぴあ指定の

　「振込依頼書（兼払戻請求書）」農協備え付けの２部複写の伝票を起票し、

　納入（振込）手続きをしてください。

※とぴあ浜松富塚支店から「自治会費振込通知表」の下半分の「自治会費振込表」

　と「振込依頼書（兼払戻請求者）」の２枚目の緑色の伝票写しを組の控えとし

　て受取ってください。

※１年間分の自治会費の納入（振込）は２月中旬までに終了してください。

③「自治会費集計表」と「自治会費徴収原簿」の提出

　「自治会費集計表」と「自治会費徴収原簿」は来年２月末に部長さんに提出

　　してください。

起票

記入例４

記入例５
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