
（簡易版）勤怠管理・給与計算 業務フロー

問題あり

問題なし

上⾧承認

確認

修正打刻

問合せ

勤怠データ

締め処理

データ接続／登録

受領

申請

承認

データ接続

電子申請 受理

控え等送付

受領

控え等

e-mail送信

※入社者、身上異動 等

※口座変更、通勤経路変更 等

電子申請
（月変、算定、賞与

支払届、労働保険料

申告）

納品物出力

受理

控え等送付

控え等
e-mail送信

受領

送付

受領

健康保険協会、年金事務所

ハローワーク、市区町村

健康保険協会、

年金事務所、労働局

人事

担当

受理

行政等アウトソーシング会社人事部従業員

給与計算

☑昇給手当変動情報
☑変動手当情報

☑変動控除情報（弁当代等）

ネットバンキング

給与振込み

WEB勤怠管理システム

（J）

WEB勤怠管理システム

（J）

変動デー送付
e-mail送信

出力

銀行、市区町村、税務署

WEB勤怠管理システム

（J）

PC

退社

提出

入力

WEB勤怠管理システム

（J）

（S）

給与計算システム
e-Gov

（S）

WEB給与計算システム
e-Gov

人事

担当

人事

担当

閲覧

eLTAX／eTAX

ダイレクト納付

納品物

WEBシステム

（S）

受理

WEBワークフロー

（S）

（年末調整）

eLTaxを使い電子申請

※休暇申請、残業申請

が反映された勤怠データ

web

給与明細

（S）

WEB給与計算システム
e-Gov

受理

WEBシステム

（S）

申請

スマホ等打刻機

スマホ等

入社者登録

WEB勤怠管理システム

（J）

～クラウドシステムとアウトソーシングを活用した勤怠集計・給与計算業務フロー～


