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N

Die Bempflinger Lebensmittel GmbH ist ein hochflexibles, voll zertifiziertes mittelstandisches
Unternehmen und innovativer Hersteller von Handels- und Eigenmarken fir den
Lebensmitteleinzelhandel, Discountbereich und GroBverbraucher. Sie ist Lieferant flihrender nationaler
und internationaler Markenartikelunternehmen in der Lebensmittelindustrie und hat sich auf die
Entwicklung kundenindividueller Produktausstattungen spezialisiert. Das Produktprogramm umfasst
neben Suppen und Saucen aller Art, Pasta-Convenience-Produkte, Fruchtzubereitungen und
Trockenmischungen. Erstklassige Qualitdt, Kreativitit, schlanke Prozesse und Dynamik zeichnen die
Bempflinger Lebensmittel GmbH aus.

Fir unseren Standort im Raum Niirtingen suchen wir zur Erweiterung unseres Teams zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannischen Mitarbeiter Empfang/Sekretariat (m/w/d)
in Teilzeit oder Vollzeit

e  Professioneller Empfang und Betreuung unserer Besucher und Kunden
e  Organisation und Administration der Telefonzentrale

e  Postbearbeitung und Reisemanagement

Verwaltung von Verbrauchs- und Biiromaterialen

Allgemeine Korrespondenz und unterstlitzende Blrotatigkeiten
Terminiberwachung und Koordination von Konferenzraumen
Fuhrparkmanagement

Vorbereitung und Mithilfe bei der Durchfiihrung von Veranstaltungen
Zentraler Ansprechpartner fir interne Mitarbeiter sowie fiir administrative und organisatorische
Belange

e  Organisatorische Unterstiitzung der Geschaftsfilhrung im Tagesgeschaft

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung sowie Berufserfahrung in
vergleichbarer Position

Sehr gute EDV und MS-Office Kenntnisse

Hoher Servicegedanke, sicheres Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
Teamfahigkeit

Hands-on Mentalitat

Absolute Verschwiegenheit und Diskretion

Wir sind ein motiviertes, engagiertes Team mit flachen Hierarchien

e  Wir bieten einen zukunftsfahigen Arbeitsplatz

e  Schnelle Kommunikations- und Entscheidungswege ermoglichen einen offenen Wissensaustausch
und viel Gestaltungsfreiraum

Wir haben lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inklusive lhrer Gehaltsvorstellungen per Mail an
bewerbungen@bempflinger.de. Sollten Sie Fragen haben, stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung.
Wir freuen uns auf Sie!

Ansprechpartner: Bempflinger Lebensmittel GmbH
Frau Sarah Zitzler Stuttgarter StraBe 3, 72655 Altdorf

Tel.: +49 7127 954-0
www.bempflinger.de



http://www.bempflinger.de/

