
Zur Abwicklung:
• Freie Termine mit dem Kalender abgleichen
• Antrag für den Workshop oder die Aktion ausfüllen und per Mail

einreichen (kontakt@prinzleokultur.de)
• Rückmeldung und Bestätigung bekommen
• Workshop/ Aktion durchführen und mit Fotos
dokumentieren
• Rechnung nach Vereinbarung stellen

Rechnung stellen:
Die Rechnung muss beinhalten:
• Ihr Name und die vollständige Anschrift
• der Name und die vollständige Anschrift des

Rechnungsempfängers:
Kulturviertel Regensburg e.V.
Sudetendeutsche Str. 17, 93057 Regensburg

• Ihre Steuernummer
• das Rechnungsdatum
• eine fortlaufende Rechnungsnummer
• Beschreibung der Dienstleistung
• den Zeitpunkt der Leistungserbringung
• das veranschlagte Entgelt (Nettobetrag)
• die anfallende Umsatzsteuer
• den anzuwendende Umsatzsteuersatz (aktuell 7 % oder 19 %)

bzw. falls keine Umsatzsteuer anfällt, der Grund dafür (z.B. eine
Kleinunternehmerregelung § 19 UStG)
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