
   

Seit dem 21.04.2023 hat unser schönes Ganztagsgebäude einen 
neuen Namen und wir können sagen: 

 

 

 

Herzlich willkommen in der ELLA! 

Essen 

Leben 

Lachen 

Ausruhen 

 

  



   
Liebe Ganztags-Eltern, 

 

Wir freuen uns, dass Ihre Kinder den Ganztag der Schule am Berg besuchen!  

Wer wir sind und was wir machen, erfahren Sie auf den folgenden Seiten. 

 

Wir bitten Sie als Eltern aller Schülerinnen und Schüler, die sich für den Ganztag 

angemeldet haben, diesen Informationsbrief sorgfältig mit Ihren Kindern zu 

lesen. Mit der Anmeldung zum Ganztag bestätigen Sie die Kenntnisnahme der 

Inhalte dieses Briefes. Bei Fragen und Anregungen dürfen Sie sich natürlich 

gerne an unser Team wenden.  

 

Sollten noch organisatorische Fragen offen bleiben, so melden Sie sich gerne 

bei unserer Ganztags-Koordinatorin Franziska Kessener unter: 

 

Email: Betreuung@gs-am-berg.de 

 

Handy-Nr. Ganztag: 01511 2428845 

 

Vielen Dank und viel Freude beim Lesen! 

 

Ihr Team vom Ganztag der Schule am Berg 
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Als Einstieg: Unser Team im Ganztag 
 

Ihre Kinder werden im neuen Schuljahr 2023/2024 im Ganztag von folgenden 

Pädagoginnen begleitet: 

 

Frau Dieckmann (Jg. 1) 

Frau Meckfessel (unterstützt Jg.1) 

Frau Huismann (Jg. 2) 

Frau Bode (Jg. 3) 

Frau Kessener – aktuell in Elternzeit (Jg. 4, Koordination Ganztag) 

Frau Munz (Jg. 4) 

Frau Koch (unterstützt den Ganztag an einzelnen Tagen) 

Frau Wagener (Mensa und Vertretungsunterricht) 

Frau Janotta (Mensa) 

 

Im Ganztag legen wir besonderen Wert darauf, dass sich Ihre Kinder so viel wie möglich 

bewegen können. Aus diesem Grund verbringen wir die meiste Zeit draußen auf dem 

Schulhof. Auch die Themen Umwelt und Nachhaltigkeit liegen uns am Herzen. Wir säen 

zum Beispiel Blumenwiesen, sammeln Müll vom Schulhof und befassen uns mit Ideen 

des Upcyclings im Rahmen von AG-Angeboten. 

Jeder Jahrgang hat eine Bezugsbetreuerin, welche die Anwesenheit ihres Jahrgangs 

regelmäßig kontrolliert. Für Fragen und Hilfestellungen sind alle Bezugsbetreuer*innen 

gleichermaßen Ansprechpartner*innen für Ihre Kinder. Hier gibt es keine 

Unterscheidung zwischen den Jahrgängen und Ihre Kinder dürfen frei wählen, wem 

sie sich anvertrauen. 

Wir möchten Ihre Kinder darin unterstützen, sich in ihrer Selbständigkeit zu entwickeln. 

Erziehung zur Selbständigkeit heißt unter anderem, dass man für sich selbst sorgt und 

gleichzeitig die Grenzen der anderen achtet; dass man für die eigenen Taten einsteht 

und die Konsequenzen dafür trägt; dass man mehr und mehr lernt, eigene 

Entscheidungen zu treffen. Je nach Altersstufe gehen wir immer mehr dazu über, die 

Kinder zwar an Dinge zu erinnern (z. B. an eine Jacke bei kühlem Wetter oder an das 

Mittagessen in der Mensa), sie jedoch auch ihre eigenen Erfahrungen bei Missachtung 

dieser Erinnerungen machen zu lassen.  



   
Für die Förderung der Selbständigkeit nehmen wir die Schüler*innen in die 

Verantwortung. Nur so kann ein gelungenes Miteinander entstehen. Auf diesem Weg 

begleiten wir Ihre Kinder und haben als Grundlage ein paar Regeln formuliert, die 

später aufgeführt werden. Die Missachtung der Regeln sind mit Konsequenzen 

verbunden, die ebenfalls benannt und den Kindern bereits aus der Schule bekannt 

sind.  

 

 

 

Ein grober Überblick über unseren täglichen Ablauf 
 

Zeitplan am Nachmittag 
 

Uhrzeit Was passiert? Wo halten wir uns auf? 

 
12.00-12.45 
Uhr 

Randstunde für den 1. und 2. Jahrgang Vorzugsweise auf dem 
Schulhof. Bei starkem 

Regen gehen wir in die 
ELLA. Parallel gehen die 

Schüler*innen 
jahrgangsweise zum 

Essen 

 
12.45 Uhr 
(Ende der 5. 
Schulstunde) 

Beginn des Ganztagsangebotes für alle 
angemeldeten Schüler*innen, deren 
Unterricht vorbei ist. 

 
13.30 Uhr 
(Ende der 6. 
Schulstunde) 

Die letzten Schüler*innen kommen aus dem 
Unterricht. 

 
13.45-14.30 
Uhr 

Hausaufgabenbetreuung/Lernraum/Lernbüro In den Klassenräumen 
der jeweiligen 
Jahrgänge 

 
14.30 Uhr Erste Abholzeit Vorzugsweise auf dem 

Schulhof. Bei Regen 
gehen wir in die ELLA.  

 

14.50/15 Uhr Zweite Abholzeit 

 
15 bis 15.50 
Uhr 

AG-Angebot bzw. Freispiel Schulhof, ELLA, 
Turnhalle oder auf 
kleinen Ausflügen 

 

15:50/16 Uhr Letzte Abholzeit! Ende des Ganztags!  

    

    
 

 



   
 

Abholzeiten am Nachmittag: 
 

Unser Ganztagsangebot hat einiges zu bieten: Essen in der Mensa, Freispiel auf dem 

weitläufigen Schulgelände und wechselnde freiwillige AG-Angebote. Zwischendurch 

findet noch die Hausaufgabenbetreuung statt. Bei diesem abwechslungsreichen Tag 

an unterschiedlichen Orten und in unterschiedlichen Gruppenkonstellationen ist es 

schon eine beachtliche Aufgabe für alle Mitarbeiter*innen des Ganztags, einen guten 

Überblick zu behalten. Es erfordert Planung und viel Kommunikation untereinander. 

Aus diesem Grund sind uns die verbindlichen Abholzeiten sehr wichtig. 

 

Mögliche Abholzeiten, die Sie bei der Anmeldung zum Ganztag auswählen: 

• 14.30 Uhr: Direkt nach Ende der Hausaufgabenbetreuung dürfen Sie Ihr Kind vor 

der Aula abholen oder wir schicken es auf seinen selbständigen Heimweg. 

• 14:50/15 Uhr: Der Schulgong ertönt um 14.50 Uhr und kündigt die zweite 

Abholzeit an. Ab dieser Uhrzeit darf Ihr Kind, sofern es zu 15 Uhr abgemeldet ist 

und alleine nach Hause gehen darf, sich auf den Heimweg machen. Mit der 

Wahl dieser Abholzeit willigen Sie ein, dass Ihr Kind ab 14.50 Uhr das 

Schulgelände verlassen darf. Wenn Ihr Kind von Ihnen abgeholt wird, so ist dies 

zwischen 14.50 und 15 Uhr vor der ELLA möglich. 

 15.50/16 Uhr: Der Schulgong ertönt um 15.50 Uhr und kündigt die letzte Abholzeit 

an. Ab dieser Uhrzeit darf Ihr Kind, sofern es zu 16 Uhr abgemeldet ist und alleine 

nach Hause gehen darf, sich auf den Heimweg machen. Mit der Wahl dieser 

Abholzeit willigen Sie ein, dass Ihr Kind ab 15.50 Uhr das Schulgelände verlassen 

darf. Es besteht außerdem bei dieser Abholzeit die Möglichkeit, dass Ihr Kind mit 

dem Bus nach Hause fährt. Ein*e Mitarbeiter*in begleitet die Kinder zur 

Bushaltestelle und beaufsichtigt sie dort bis zu ihrer Abfahrt. Wenn Ihr Kind von 

Ihnen abgeholt wird, so ist dies zwischen 15.50 und 16 Uhr vor der ELLA möglich. 

 Bitte seien Sie pünktlich, damit unsere Abläufe so wenig wie möglich 

beeinträchtigt werden. Sollten Sie sich doch einmal verspäten, so wird Ihr Kind 

nicht oben an der Straße warten, sondern wir nehmen es wieder mit in die ELLA 

oder auf den Schulhof. Um 16 Uhr endet das Ganztagsangebot und wir haben 

Feierabend bzw. Bürozeit. Auch hier sind wir auf Ihre Pünktlichkeit angewiesen. 



   
Wenn Sie Ihr Kind zu Beginn des Schulhalbjahres für den Ganztag anmelden, so ist 

diese Anmeldung verbindlich. Die Erfahrungen haben gezeigt: kurzfristige 

Abmeldungen oder Änderungen über unterschiedliche Mitteilungswege (z.B. Email, 

Schultagebuch, Telefon) führen oft zu Verunsicherungen und Missverständnissen bei 

Kindern und Erwachsenen. Spontane Änderungen bringen ein erhöhtes Fehlerrisiko mit 

sich, da der Ganztag mittlerweile von über 100 Schüler*innen mit jeweils individuellen 

Anmeldeprofilen besucht wird.  

Veränderte Abholzeiten, z.B. bei wichtigen Arztterminen oder anderen 

dringenden Fällen, müssen bitte schriftlich über: betreuung@gs-am-berg.de 

und mindestens 2 Werktage zuvor angemeldet werden. Nur so können Sie 

sichergehen, dass Ihr Anliegen rechtzeitig gelesen und kommuniziert wird. 

Sollte es doch zu sehr kurzfristigen Veränderungen kommen, so rufen Sie uns bitte auf 

unserem Ganztagshandy (s. o.) an. Das Büro ist vor und während des Ganztagsbetriebs 

meistens nicht besetzt und Emails werden daher auch nicht gelesen.  

Vielen Dank für Ihre Mithilfe! 

 

 

AG-Angebote im Ganztag: 
 

Der Ganztag bietet von Montag bis Donnerstag wechselnde AG-Angebote für die 

Kinder an, die bis 16 Uhr angemeldet sind. Nur die Kinder, die an diesem Tag Lust auf 

das Angebot haben, wählen sich ein. Die Plätze sind jeweils begrenzt, es besteht keine 

Garantie einer Teilnahme. Wir behalten uns außerdem vor, die AG-Angebote bei 

Bedarf aus personellen oder organisatorischen Gründen ausfallen zu lassen oder zu 

verschieben. Eine Anmeldung zum Ganztag sollte daher nicht aufgrund des jeweiligen 

AG-Angebots erfolgen, da dies zu Enttäuschungen führen kann.  

 
 

Lernzeit (bisher bekannt als Hausaufgabenbetreuung): 
 

Nach der 6. Schulstunde findet zwischen 13.45 und 14.30 Uhr die Lernzeit statt. In 

diesem Zeitrahmen bearbeiten die Kinder ihre Hausaufgaben in jahrgangsgetrennten 

Gruppen. Beaufsichtigt werden sie von pädagogischen Mitarbeiter*innen des 
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Ganztags oder von Lehrer*innen. Dabei achten wir auf eine ruhige Arbeitsatmosphäre 

und unterstützen die Kinder in ihrer selbständigen Arbeit. Die Aufgaben werden von 

uns inhaltlich nicht kontrolliert. Hat Ihr Kind in dieser Zeit konzentriert gearbeitet und 

seine/ihre Aufgaben dennoch nicht fertig bekommen, so ist eine weitere Bearbeitung 

zuhause nicht mehr nötig - der Tag war dann lang genug. Wir geben Ihnen und den 

Lehrkräften Feedback direkt unter den erledigten Arbeiten im Arbeitsheft, in Form von 

Smileys. Ist das Gesicht zufrieden, hat Ihr Kind konzentriert gearbeitet. Ist das Gesicht 

unzufrieden, so war das konzentrierte Arbeiten an dem Tag nicht möglich. Bei 

störendem Verhalten (z.B. zu spät kommen, andere Kinder wiederholt ablenken, 

Arbeitsverweigerung usw.) wird dies kurz dazu notiert.  

Bitte beachten Sie: Es ist weiterhin Ihre Pflicht als Erziehungsberechtigte im Blick zu 

behalten, wie Ihre Kinder die Lernzeit nutzen und ggf. mit Ihrem Kind zu besprechen, 

woran es lag, wenn Ihr Kind/ Ihre Kinder nicht in die konzentrierte Arbeit kamen. 

 

Folgende Regeln sind während der Lernzeit von den Kindern zu berücksichtigen: 

• Ich halte die Flüster-Ruhe ein. 

• Ich habe meine benötigten Materialien dabei. 

• Wenn ich den Raum verlassen möchte, melde ich mich vorher ab. 

• Wenn ich mit meinen Hausaufgaben fertig bin, suche ich mir eine ruhige 

Beschäftigung (z.B. Malen, Lesen, Sudoku spielen usw.) 

 

Kleidung im Ganztag: 
 

Unser Schwerpunkt im Ganztag liegt auf der Bewegung an der frischen Luft. Gerade 

nach einem langen Unterrichtsvormittag ist es keine Freude für Ihre Kinder, ihr 

Bewegungsbedürfnis durch den Aufenthalt drinnen weiter einzuschränken. Bitte 

achten Sie daher darauf, Ihr Kind im Sommer mit genügend Sonnenschutz 

(Sonnencreme, Kopfbedeckung) auszustatten und ihm in den kühleren und nassen 

Jahreszeiten regen- und winddichte Kleidung mitzugeben.   

 

• Für den Aufenthalt in der ELLA benötigt Ihr Kind außerdem Hausschuhe/Anti-

Rutsch-Socken. 

• Für AG-Angebote in der Turnhalle benötigt Ihr Kind Sportschuhe. 



   
• Wechselsachen! Bewegung ist uns wichtig! Wenn das Wetter wechselhaft und 

teilweise regnerisch ist, gehen wir daher trotzdem so viel nach draußen wie nur 

möglich. Die Erfahrung hat gezeigt: Der nasse Boden ist schnell vergessen und 

entsprechend sehen die Kinder nachher aus. Daher lohnt es sich, für solche 

Tage vorzusorgen (gerade wenn Ihr Kind Stoffschuhe trägt) und Ihrem Kind 

Wechselsocken oder auch eine Wechselhose mitzugeben.  

 Bitte beschriften Sie die Kleidungsstücke und geben Sie Ihrem Kind diese in 

einem ebenfalls mit Namen versehenen Beutel mit in den Ganztag. In der ELLA 

können wir die Beutel lagern. 

 

Mittagessen: 
 

Alle Ganztagskinder nehmen ihr Mittagessen in der Mensa der ELLA ein. Uns beliefert 

aktuell der Caterer „Apetito“. Gerne kann Ihr Kind hier auch mitgebrachtes Essen (bitte 

gesundes Essen, kein Fastfood oder Süßigkeiten) im Gruppenverband verzehren. Ob 

Ihr Kind mitgebrachtes oder bestelltes Essen isst, entscheiden Sie jedes Halbjahr neu. 

Bitte beachten Sie: Mitgebrachtes Essen kann bei uns nicht erwärmt werden.  

Die Essensanmeldung ist für das restliche Halbjahr verbindlich und kann nicht 

zwischendurch verändert werden. Ausnahmen können nur in Einzelfällen genehmigt 

werden. Hierzu ist eine schriftliche Antragstellung mit Begründung (z. B. Umzug, 

Arbeitsplatzwechsel usw.) an die Koordinatorin des Ganztags erforderlich. Die 

Entscheidung erfolgt in Absprache mit der Schulleitung. Je nach Zeitpunkt Ihres 

Antrags und unter Berücksichtigung des organisatorischen Aufwandes, wird Ihnen 

dann der frühstmögliche Termin für Änderungen mitgeteilt.  

 

 

Öffnungszeiten des Ganztags: 
 

Der offene Ganztag der Schule am Berg ist von Montag bis Donnerstag täglich von 

12.45 bis 16 Uhr für Ihr Kind geöffnet. Dieses Angebot ist – außer dem bestellten 

Mittagessen - nicht kostenpflichtig. 



   
Zusätzliche und kostenpflichtige Betreuungsangebote finden freitags von 12.45 bis 

15.30 Uhr statt. 

 

Über das Ganztagshandy ist unser Team in der Regel montags bis donnerstags 

zwischen 11.30 und 16 Uhr erreichbar, freitags nur bis 15.30 Uhr. Sollten wir gerade 

beschäftigt sein, probieren Sie es gerne weiter oder sprechen Sie uns auf die Mailbox. 

Bitte beachten Sie: Die Mailbox können wir erst nach Ende des Ganztagsbetriebs 

abhören. 

 

 

Regeln im Ganztag: 
 

Damit sich alle – Kinder und Erwachsene - im Ganztag wohl fühlen können, gelten 

grundsätzliche Regeln: die Regeln, die bereits aus der Schulordnung bekannt sind 

sowie die Regeln des Ganztags. Diese sind im Anhang aufgeführt. 

Kinder, die neu im Ganztag sind, lernen diese Regeln behutsam kennen. Die 

aufgeführten Konsequenzen dienen der allgemeinen Transparenz – sie werden 

selbstverständlich der Situation des/der Handelnden angepasst.  

 

 

Bitte beachten Sie:  
 

Die Anmeldung zum Offenen Ganztagsangebot kann bei Vorliegen eines wichtigen 

Grundes von Seiten der Schule gekündigt werden. Ein solcher Grund liegt vor, wenn: 

 

• durch das Verhalten Ihres Kindes andere Schüler*innen gefährdet werden. 

• Ihr Kind sich über das normale Maß hinaus nicht an Regeln oder Anweisungen 

der pädagogischen Mitarbeiter*innen des Ganztags hält. 

• Sie mit der Zahlung des Mittagessens deutlich im Verzug sind. 

  



   

Anhang 
 
 

Schulordnung 
 
 

 



   

 



   

 
 
  



   
 

Regeln im Ganztag 
 
 

Allgemein: 

• Die Regeln im Schulgebäude und auf dem Schulhof gelten auch im 

Ganztag (-> siehe Schulordnung im Anhang bzw. im Schultagebuch) 

• Ich bleibe so lange auf dem Schulgelände, wie ich angemeldet bin. 

Bevor ich gehe, sage ich meiner Gruppenbetreuerin Bescheid und 

warte auf eine Rückmeldung. Erst wenn ich sicher bin, dass er/sie 

mich gehört hat, darf ich gehen. 

• Ich verhalte mich allen Kindern und Erwachsenen gegenüber 

rücksichtsvoll, freundlich und hilfsbereit. 

• Ich achte das Eigentum anderer und gehe sorgsam mit allen Spielen 

und Materialien um. 

• In der ELLA verhalte ich mich ruhig und unterhalte mich in 

angemessener Lautstärke. => Nur auf dem Schulhof darf ich rennen 

und toben. 

• Ich achte darauf, dass ich Spiele und Materialien, die ich benutze, 

auch wieder wegräume und den Raum bzw. den Schulhof ordentlich 

hinterlasse. Das verteilte Spielzeug, das am Ende des Tages noch 

übrig ist, wird von allen gemeinsam während der Aufräumzeit 

weggeräumt. 

• Ich kaue kein Kaugummi und esse keine Süßigkeiten während des 

Ganztags. 

• Auf dem Schulhof: Meine Schuhe bleiben an den Füßen. Nur wenn es 

sehr warm ist, können im Sandbereich Ausnahmen gemacht werden. 

 

 

In der ELLA: 

• Ich gehe ohne Umwege in meinen Gruppenraum, damit meine 

Gruppenleitung weiß, dass ich da bin. 



   
• Wenn ich das Stockwerk wechseln möchte, sage ich meiner 

Gruppenleitung Bescheid, damit diese*r weiß, wo ich bin. 

• Bevor ich nach Hause gehe, verabschiede ich mich von meiner 

Gruppenleitung, damit sie/er weiß, dass ich gehe und warte auf eine 

Rückmeldung. Erst wenn ich sicher bin, dass sie/er mich gehört hat, 

darf ich gehen. 

 

 

Wenn Regeln von dir nicht eingehalten werden, 

wirst du von einer/einem Erwachsenen an die Regel erinnert. 

 

Wenn Regeln von dir bewusst/wiederholt nicht eingehalten werden, 

erhältst du von einer/einem Erwachsenen eine gelbe Karte. 

In letzter Konsequenz oder bei besonders schwerem Regelverstoß erhältst du 

von einer/einem Erwachsenen eine rote Karte1. 

 

 

 

Damit alle in Ruhe essen können, gelten folgende Regeln in unserer 
Mensa: 
 

 

• Wenn ich rein komme, hänge ich erst meine Jacke auf und wasche 

meine Hände. Das Papier, das ich benutze, um meine Hände 

abzutrocknen, entsorge ich im Mülleimer. 

• Dann nehme ich mir ein Glas und Besteck und suche mir einen Platz. 

• Erst dann stelle ich mich in die Schlange und verhalte mich dort ruhig. 

• Ich hole mir nur so viel zu essen, wie ich auch essen kann. 

• Wenn mir etwas herunter fällt, hebe ich es auf. 

                                                           
1 Rote Karten werden abfotografiert und an die Klassenleitung geschickt. Deine rote Karte nimmst du mit nach 
Hause und lässt sie von deinen Eltern unterschreiben. Dann gibst du sie der Person zurück, die sie dir 
ausgestellt hat. So sind alle informiert. 



   
• Ich räume mein Geschirr weg und entsorge die Essensreste im 

Mülleimer. 

• Ich esse in Ruhe und setze meine Freunde nicht unter Druck, schneller 

zu essen. 

• Ich verhalte mich ruhig und unterhalte mich in angemessener 

Lautstärke. 

• Ich renne nicht! 

• Ich verhalte mich allen Kindern und Erwachsenen gegenüber 

rücksichtsvoll, freundlich und hilfsbereit. 

 

 

Wenn Regeln von dir nicht eingehalten werden, 

wirst du von einer/einem Erwachsenen an die Regel erinnert. 

 

Wenn Regeln von dir bewusst nicht eingehalten werden, 

wirst du zunächst von einer/einem Erwachsenen an einen anderen Platz 

gesetzt. 

In letzter Konsequenz oder bei besonders schwerem Regelverstoß wirst du 

von einer/einem Erwachsenen aus der Mensa verwiesen (-> rote Karte) und 

darfst zu einem späteren Zeitpunkt nochmal zum Essen kommen. 

 

 

 


