
Stellenausschreibung  
Fahrer / Personal Assistant 

( m / w / d ) 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Fahrer, bzw. Personal Assistant. 

Was wir erwarten: 

Gültiger Führerschein der Klasse B / BE 
Nachweisbare Erfahrung im Fahren, idealerweise in einem professionellen Umfeld 

Ausgezeichnete Kenntnisse der Straßenverkehrsordnung und Sicherheitsvorschriften 
Fähigkeit, effiziente Routen zu planen und sich in verschiedenen geografischen Gebieten gut auszukennen. 

Pünktlichkeit und Verlässlichkeit bei der Einhaltung von geplanten Zeiten 
Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Passagieren. 

Bestenfalls eine Dekra D1-Zertifizierung 
Grundkenntnisse in der Fahrzeugpflege und -wartung. 

Bereitschaft, auch außerhalb der regulären Arbeitszeiten zu arbeiten. 
Starke mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten. 

Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu bewältigen und Prioritäten zu setzen 
Diskretion im Umgang mit sensiblen Informationen. 

Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln. 
Fähigkeit, schnell und effektiv auf unerwartete Herausforderungen zu reagieren. 

Fähigkeit, gut im Team zu arbeiten und mit verschiedenen Bereichen und Personen zu kommunizieren 
Bereitschaft, sich an wechselnde Anforderungen und Arbeitszeiten anzupassen. 

Hohe Verlässlichkeit in der Ausführung aller Aufgaben. 

Wir freuen uns über Bewerbungen an: personal@session-pro.de


