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Office Management, GUPA organisationsberatung gmbh
hirsch@gupa.at

Schwerpunkte
· Management des Backoffice
· Projektkoordination


Berufliche Laufbahn & Engagements
	Backoffice Management bei GUPA guwak organisationsberatung gmbh             
	  seit 02/2023

	Freiwilligenkoordinatorin (geringfügig) – Caritas Haus Sarah Neudörfl
	seit 07/2022

	Betreuerin und Freiwilligenkoordinatorin – Caritas Haus Sarah, Neudörfl 
	08/2021 – 04/2022 

	Assistentin der Geschäftsführung – Wiener Symphoniker
	12/2013 – 07/2021 

	Abendspielleitung – Austrian Dinner Show
	seit 04/2009

	Unterschiedliche freie Projektmitarbeit im Bereich Organisation, Koordination, Hospitality sowie kurz bis mittelfristige Vertretungen
	09/2008 – 12/2013

	Assistentin des Geschäftsführers – Meth Media Wien
	04/2006 – 06/2008

	Start Up’s im Bereich Projektmanagement – Eldon Verlag und Team 13 Events Wien
	04/2004 – 12/2005

	Marketing & Werbung – Volksoper Wien
	05/2003 – 03/2004

	Area Manager (Herkunftsländer Spanien, Portugal, Mittel- und Südamerika, Griechenland, Kroatien) Mondial Destination Management Wien

	09/1999 – 04/2003

	Start Up eines Incomingreisebüros - Servicios Turisticos Lesegneur Quito (Ecuador)
	02/1999 - 07/1999

	Tourismusmarketing & Vertrieb (Bestellbüro, Kassenleitung, Akquise) Festival Mozart in Schönbrunn / Wiener Kammeroper 
	01/1993 - 10/1998



Ausbildung
	Lehrgang für Eventmanagement / BFI Wien
	11/2002 - 06/2003

	Universitätslehrgang für Fremdenverkehr / WU Wien Kommissionelle Abschlussprüfung 1994
	10/1992 - 06/1994

	Au-pair Aufenthalt mit Sprachschulbesuch in Madrid
	11/1987 - 04/1988

	Au-pair Aufenthalt mit Sprachschulbesuch in Paris
	02/1987 - 10/1987
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