
早稲田学区自主防災連絡協議会 活動報告書

早稲田学区避難所運営マニュアル検討委員会
（第５回委員会）

開催日時：令和６年２月４日（日）9：00～10：45

開催会場：広島市立早稲田中学校 多目的室

１．「生活避難場所運営マニュアル（案）」検証訓練を踏まえた修正案

３．令和６年度の訓練計画（案）

２．避難所運営のための資機材の調達計画

早稲田学区の生活避難場所（指定避難所）である早稲田中学校、早稲田小学校の避難所運営について、施設管理者

（学校）・行政機関・地域住民の三者で検討し、マニュアルの作成を行っています。

今回は10月に開催した検証訓練結果をマニュアル等にどう反映させるか審議した前回の委員会での対応方針を踏ま

えて、修正した生活避難場所運営マニュアル、開設チェックリストの内容について審議しました。

・前回の委員会で審議した「生活避難場所運営マニュアル（案）」、「早稲田中学校 生活避難場所 開設

チェックリスト」の修正方針に基づいた修正案を提案

〔主な修正内容〕

❖受付場所の設置方法

❖断水時、停電時のトイレの利用方法

❖救護スペース、福祉スペースのレイアウト等

❖水の確保方法

・避難所運営に必要となる資機材の調達方法、調達実施者、

調達目標時期などについて提案

・今回作成したマニュアル等を実践し、地域の避難所運営に

関する情報を地域住民に発信するための訓練計画を提案

検討委員会の審議状況

４．今後の予定

・小学校版のマニュアルの作成スケジュール等の確認

生活避難場所運営マニュアル
修正版
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早稲田学区避難所運営マニュアル検討委員会
（第４回委員会）

開催日時：令和５年１１月１２日（日）9：00～12：00

開催会場：広島市立早稲田中学校

１．生活避難場所運営マニュアル検証訓練の結果報告

３．早稲田小学校のマニュアル作成

２．検証訓練を踏まえたマニュアルの見直し方針の検討

早稲田学区の生活避難場所（指定避難所）である早稲田中学校、早稲田小学校の避難所運営について、施設管理者

（学校）・行政機関・地域住民の三者で検討し、マニュアルの作成を行っています。

今回は10月1日に実施した「生活避難場所運営マニュアル検証訓練」の結果を受けて、マニュアル等の修正などについ

て委員の皆さんで審議いただきました。

・各班が検証訓練で整理したマニュアルの任務内容への意見報告

（各班：施設管理班、情報広報班、救援救護班、食料物資班）

・開設チェックリストの内容への意見報告

・避難所運営に必要となる資機材に関する意見の報告

１）班別意見の整理結果への対応

・開設チェックリストについて

・生活避難場所運営マニュアルの各班任務内容について

２）個人別の意見でマニュアルに反映すべき意見

３）不足している資機材への対応

①資機材の調達の有無

②資機材の調達の担当

③資機材の保管場所の確保

・小学校版のマニュアルの作成方法について

・小学校版マニュアルの作成スケジュールについて

検討委員会の審議状況

〈審議内容〉
検証訓練での報告会の様子
（令和５年１０月１日開催）

検証訓練で出された各班からの意見整理（一部）
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実施日時：令和５年１０月１日（日）9：00～11：40

実施会場：広島市立早稲田中学校（体育館・武道場・校舎など）

参 加 者：早稲田学区避難所運営マニュアル検討委員会 委員

生活避難場所運営マニュアル 運営本部構成団体 代表者

早稲田学区自主防災連絡協議会 役員・理事 計３２名

生活避難場所（指定避難所）として使用する広島市立早稲田中学校の運営マニュアルの素案ができたことを受けて、

運営本部を構成する各構成団体と早稲田学区自主防災連絡協議会の代表者が集まり、マニュアルの内容について検証

する訓練を行いました。

１．訓練目的の説明

・避難所運営マニュアルの作成の必要性

・生活避難場所運営マニュアルの検証訓練の目的

・地震時における生活避難場所解説までの流れ

訓練内容・目的の説明

３．訓練実施（全体訓練）

開設チェックリストによる体育館の施設安全点検

・

早稲田学区 生活避難場所運営マニュアル
早稲田中学校 検証訓練

２．訓練内容の説明

１）生活避難場所運営本部の解説

・本部、施設管理班、情報広報班、救援救護班、食料物資班の

構成の説明

・本部、各班の主な役割の説明

２）訓練手順の説明

・生活避難場所 開設チェックリストの紹介、説明

・検証結果整理シートによるマニュアルの確認結果整理

生活避難場所 開設チェックリスト

１）生活避難場所で使用できる施設の確認

・武道場、校舎１階（保健室・コンピュータ室・教室ほか）

・コンピュータ室での運営本部の設置方法確認

２）施設安全点検の実施

・開設チェックリストによる体育館の施設安全点検の実施

３）受付の設置

・開設チェックリストによる避難所の受付の設置の実施

運営本部の設置方法確認
- 1 -
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電源確保のための発動発電機テスト（施設管理班）

４．訓練実施（班別訓練）

・

早稲田学区 生活避難場所運営マニュアル 早稲田中学校 検証訓練

■施設管理班

・立ち入り禁止区域の設置

・電源の確保、トイレ対策、ごみ処理

・ペット区画の設定

・避難所生活に必要な環境の整備（洗濯場、喫煙場所など）

■情報広報班

・避難者の受付、整理方法

・避難者の居住区画への案内

・避難者への情報伝達方法

・被災、避難情報の整理

■救援救護班

・応急手当、トリアージの実施

・障害者、高齢者、傷病者などの保護

・救護スペース、福祉スペースの確保

■食料物資班

・水源の確保

・備蓄物資の確認

・食料の調達と配給

・生活必需品の調達と配布

- ２ -

① 開設チェックリストに沿った開設内容の検証

② 開設チェックリストに含まれない各班任務の内容の検証

③ 必要となる資機材、情報、人員などの確認、整理

受付、各種情報の整理方法確認（情報広報班）

救護スペースの設置訓練（救援救護班）

防災備蓄倉庫の物資確認（食料物資班）

４．検証訓練の結果整理、報告・意見交換

１）検証結果の整理（各班）

・開設チェックリスト、運営マニュアルの検証結果の整理

２）結果報告・意見交換（全員）

・班別のマニュアル、チェックリストの検証結果の発表

・参加者全員で意見交換

各班からの訓練結果報告
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早稲田学区避難所運営マニュアル検討委員会
（第３回委員会）

開催日時：令和５年７月２３日（日）9：00～11：40

開催会場：広島市立早稲田中学校

１．前回委員会の議事確認

３．生活避難場所運営マニュアル（案） 検証訓練の計画について

２．「生活避難場所運営マニュアル - 早稲田中学校 -」素案の審査

委員会の様子

早稲田学区の生活避難場所（指定避難所）である早稲田中学校、早稲田小学校の避難所運営について、施設管理者

（学校）・行政機関・地域住民の三者で検討し、マニュアルの作成を行っています。

今回は「生活避難場所運営マニュアル -早稲田中学校-」の素案について、様々なポイントで審査しました。

・現在の「早稲田中学校生活避難場所運営マニュアル（案）」の問題点

・広島市における避難所の開設・運営について

・生活避難場所運営マニュアルで検討する項目

１）生活避難場所（指定避難所）運営マニュアル基本方針

・避難者も参加する避難所運営方法

・性的マイノリティの方への配慮

２）生活避難場所運営本部

・生活避難場所 開設までの手順

３）生活避難場所運営協議会

４）生活避難場所と避難圏域

５）生活避難場所 早稲田中学校の概要

・生活避難場所に使用できる場所

６）鍵の解除

・避難所を開放するまでの施設点検方法

７）施設管理班の任務

・電源の確保

・ペット区画の確保

８）救援救護班の任務

・福祉スペースの設置方法

９）情報広報班の任務

10）食料物資班の任務

・水の確保、食料の確保

１）訓練日程

２）参加対象者

３）訓練会場

４）訓練内容

生活避難場所 開設までの手順（案）

〈主な審査項目〉


	スライド 1
	スライド 1
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 1

