Tutorial fir den erstmaligen Login bei Office 365 der GMS Heine

Guten Tag, Sie haben nun Ihren Nutzernamen und lhr Passwort erhalten. Nun sollten Sie sich
zuerst anmelden.

Dazu sind 4 Schritte nétig:

Eingeben der Nutzerdaten bei www.office.com
Andern des temporaren Passworts

Download des Microsoft Authenticator
Verknipfen des Kontos mit dem Authenticator
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1) Eingeben der Nutzerdaten bei www.office.com

Gehen Sie zu www.office.com und klicken Sie dort auf ,Anmelden®.
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Geben Sie zunachst den Nutzernamen ein.
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AnschlieRend geben Sie das temporare Passwort (wurde lhnen mitgegeben) ein.
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Kennwort eingeben

Mit deiner Anmeldung akzeptierst du unsere
Datenschutzbestimmungen und Nutzungsordnung
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2) Andern des temporaren Passworts

Da es sich bei dem mitgegebenen Passwort um ein temporéares Passwort handelt, werden Sie
automatisch aufgefordert, ein eigenes Passwort einzugeben.
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Andern Sie Ihr Kennwort

Sie missen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist

Aktuelies Kennwort

Mit deiner Anmeldung akzeptierst du unsere
Datenschutzbestimmungen und Nutzungsordnung
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Geben Sie dazu in der obersten Zeile das temporare Passwort abermals ein.

In der zweiten Zeile geben Sie ein neues Passwort ein, das Sie in der dritten Zeile nochmals
bestétigen.

WICHTIG: Das neue Passwort sollte mindestens 8 Zeichen besitzen. Es sollte aus
GrolRbuchstaben, Kleinbuchstaben und Sonderzeichen bestehen. Notieren Sie lhr Passwort
und bewahren Sie es an einem sicheren Ort, damit Sie notfalls darauf zugreifen kénnen.



AnschlieRend wird das folgende Fenster angezeigt. Klicken Sie auf ,Weiter*.
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Weitere Informationen
erforderlich

Inre Organisation benatigt weitere Informationen
zum Schutz |hres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Sie haben 14 Tage Zeit, bis dies erforderlich ist.

Mit deiner Anmeldung akzeptierst du unsere
Datenschutzbestimmungen und Nutzungsordnung
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3) Download des Microsoft Authenticator

Zum Schutz lhres Kontos werden Sie aufgefordert, die Microsoft Authenticator App
herunterzuladen. Klicken Sie daflir auf ,Jetzt herunterladen” im Informationstext.
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Schitzen Sie lhr Konto

Fur Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

é Rufen Sie zuerst die App ab.
nstallieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Gerst installiert haben, wahlen Sie
“Weiter",
ch méchte eine andere Authentifikator-App verwenden




Sie werden anschlieBend auf die entsprechende Seite weitergeleitet. Laden Sie die App
herunter, indem Sie die den flur Ihr Betriebssystem passenden QR-Code mit dem Smartphone
einscannen.
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Microsoft Authenticat
or herunterladen

Zweistufige Authentifizierung fiir alle Ihre Apps — fir eine einfache,
schnelle und besonders sichere Anmeldung

App installieren

Holen Sie sich die App auf lhr Smartphone*

Scannen Sie den QR-Code mit Ihrem Android- oder iOS-Mobilgerat.
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Holen Sie sich die App auf lhr Smartphone*

Scannen Sie den QR-Code mit Ihrem Android- oder iOS-Mobilgerat.

Google Play App Store

App herunterladen App herunterladen




4) Verknupfen des Kontos mit dem Authenticator

Folgen Sie den weiteren Anweisungen auf lhrem PC-Monitor. Das heif3t: Richten Sie zuerst
ein Geschafts- oder Schulkonto in der Authenticator-App ein. Das machen Sie, indem Sie das
.+ dricken. Klicken Sie dann am PC auf ,Weiter".

Schutzen Sie |hr Konto

Fir Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis |hrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

[Kanto einrichten

Lassen Sie bei Aufforderung Benachrichtigungen zu. Fligen 5ie dann ein Konto hinzu, und
wahlen Sie die Option fir ein Geschifts-, Schul- oder Unikonto aus.
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Scannen Sie anschlieRend mit der Authenticator-App den QR-Code ein. Durch das Scannen
wird Ihr Konto automatisch in der App eingespeist.

Schutzen Sie |hr Konto

Far Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis |hrer ldentitdt einzurichten.

Microsoft Authenticator

[QR—CDde scannen

Verwenden Sie die Microsoft Authenticator-App, um den QR-Code zu scannen. Auf diese Weise wird die
Microsoft Authenticator-App mit lhrem Konto verknipft.

Machdem Sie den QR-Code gescannt haben, wahlen Sie "Weiter".

‘ Das Bild wird nicht gescannt?
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Wenn Sie nach dem Scannen auf ,Weiter* geklickt haben, wird Ihnen ein Bildschirm mit einer
Zahl angezeigt (hier 30).

Schutzen Sie |hr Konto

Far Thre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum MNachweis |hrer Identitit einzurichten.

Microsoft Authenticator

VY Probieren wir es aus
Genehmigen Sie die Benachrichtigung, die wir an lhre App senden, indem Sie die
- untenstehende Nummer eingeben.
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Geben Sie die Ihnen angezeigte Zahl in Ihrer Authenticator-App ein und es erscheint folgende
Meldung am PC.

Schitzen Sie |hr Konto

Fir lhre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum MNachweis lhrer Identitt einzurichten.

Microsoft Authenticator

Benachrichtigung genehmigt
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Wenn Sie nun auf ,Weiter® klicken, sind Sie mit dem erstmaligen Login fertig.

Sie kdnnen dann folgende Anzeige sehen.
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Sie sind nun mit lhrem Konto eingeloggt. Probieren Sie sich ruhig in den lhnen nun zur
Verfugung stehenden Apps aus.

Herzlich Willkommen auf der office-Plattform der GMS Heine.

PS: Sobald Sie sich tGber Handy oder PC bei www.office.com anmelden und teams nutzen
wollen, wird Ihnen je nach Gerét von Microsoft empfohlen, die Handy-App oder die Desktop-
App (fir den PC) herunterzuladen und zu installieren. Fir den Schulbetrieb empfehlen wir,
dies bei der Handy-App zu unternehmen, damit auch in der Schule Zugriff auf die
hochgeladenen Arbeitsblatter und/oder Aufgabenstellungen gewahrleistet werden kann.
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