
Sozial - Kompetent - Menschlich

FachWerk.KreisWesel gGmbH

Im Moerser Feld 7 

47441 Moers

Tel.: 02841 9813304

Fax: 02841 9813306

Fachwerk.KreisWesel bietet Menschen jeden 

Alters professionelle Unterstützung, 

Weiterbildung und Beratung bei der Ausbil-

dungs- und Arbeitsplatzsuche. Viele 

Unternehmen der Region vertrauen unseren 

Personalempfehlungen für die Besetzung freier 

Stellen.

Unser Motto ist: Jeder Mensch hat seinen 

Erfahrungsreichtum, Ressourcen, 

Kompetenzen und Ziele. Wir unterstützen 

unsere Teilnehmenden darin, diese Stärken zu 

erkennen, zu entfalten und zu entwickeln, sich 

eigene Ziele zu stecken und diese erfolgreich 

zu verwirklichen. 

Wir unterstützen jeden dabei, das individuell

Mögliche zu erreichen.

Was haben wir mit Ihnen vor? Weitere Informationen

Nach den Bedingungen der AZAV und ISO 9001 : 2015 

zertifizierter Bildungsträger und Maßnahme

Zertifizierungsnummer 506438 QM15

Es ist unser Ziel, Sie im Rahmen von

Teilqualifizierungen zu qualifizierten

Kaufleuten für Bürokommunikation

auszubilden.

Unser Ausbildungsangebot in 

Teilqualifizierungen ist für das Berufsbild 

der Bürokommunikation von der IHK 

anerkannt.

Erfolgreiche Absolventen der Ausbildung

haben gute Chancen

auf eine erfolgreiche Integration in

sozialversicherungspflichtige

Beschäftigungsverhältnisse.

• Verwaltung erleben, 

• digital und medial tätig sein

• Kauffrau/ -mann für 

Bürokommunikation werden



Durchführungszeit          auf Anfrage

Lehrgangszeiten

Vollzeit: (Regelunterricht)

Montag bis Freitag          7:30 bis 15:00 Uhr

Dauer

TQ1: kaufmännische Grundlagen

470 UE und 160 Stunden Praktikum

TQ2: Fachkraft für Beschaffung und 

Warenbewegung

470 UE und 160 Stunden Praktikum

TQ3: Fachkraft für Auftragsbearbeitung

470 UE und 160 Stunden Praktikum

TQ4: Fachkraft für Geschäfts- und 

Bürokommunikation

470 UE und 160 Stunden Praktikum

TQ5: Fachkraft für Assistenz und Sekretariat

520 UE und 256 Stunden Praktikum

TQ6: Kontierungsfachkraft

510 UE und 256 Stunden Praktikum

Zielgruppe

Das Angebot richtet sich Männer, Frauen und 

Diverse, die arbeitslos oder von Arbeitslosigkeit 

bedroht sind. Sich beruflich umorientierdende

Menschen und auch Geflüchtete mit guter 

Bleibeperspektive

Voraussetzungen

Schulabschluss der Sekundarstufe 1

Abschluss 

IHK nach Externenprüfung

Durchführungsort:

FachWerk Kreis Wesel gGmbH in Moers
Im Moerser Feld 1f

47441 Moers

Ansprechpartner:

Heiko Kober-Heystermann

0 28 41 - 8 81 29 40

Heiko.kober-heystermann@fachwerk-wesel.de

Mit dem Bus:

Bushaltestelle: Bahnhof Nord

Sie erreichen uns mit den Buslinien 

SB 30 und 912

Fußweg:

Ab Bahnhof Moers oder Königlicher Hof sowie 

vom Jobcenter aus sind wir in wenigen Minuten 

zu Fuß zu erreichen. Sie finden uns im Moerser 

Feld 7, 47441 Moers

Mit dem Auto:

Aus Richtung Innenstadt vom Rathaus Moers

Unterwallstraße, rechts auf die Repelener Straße, 

nach ca. 300m links halten, Einfahrt zum „Im 

Moerser Feld“.

.

Weitere Hinweise Kontakt und Anfahrt

Wir entwickeln Kompetenzen

- innovativ

- digital

- medial

Kauffrau/-mann

Für Bürokommunikation 

Teilqualifizierungen 1 und 6

mailto:Heiko.kober-heystermann@fachwerk-wesel.de

