STEFAN
BARTENBACH

VIRTUELLER ASSISTENT
UND BUROSERVICE

Ich bin ein vielseitiger Mensch und
habe schon in vielen Bereichen
gearbeitet und kann lhnen mit vielen
Dienstleistungen zur Verfiigung
stehen.

KONTAKT -
INFOS

Mobil: 0151 68 589 192
Sanddornweg 12
50765 Kéln

officeebartenbach-koeln.info

Website:

https://www.haushaltshilfe-
bartenbach.de/dienstleistungen/virtueller-
assistent/

Als Experte fir Kunstliche Intelligenz
unterstiitze ich Sie mit individuell angepasster
KI-Beratung und -Anwendung. Ob ChatGPT
oder andere KI-Programme - ich helfe lhnen,
das volle Potenzial von KI-Lésungen effizient zu
nutzen!

HRE VORTEILE

SPEZIALISIERUNGEN

e Webdesign und Websitehilfe .
e Website Content o

Ordnung aller Papiere
Unterstitzung fur

e Zeitmanagement Selbstandige
e Organisation e Blogbeitrage
e Papierloses Biiro o Textbeitrage
e Scannen von Dokumente e Schreibarbeiten
und Fotos e Grafische Arbeiten
e Internet Recherche e Logo Gestaltung
e Computerhilfe e Audioschnitt
e Technikhilfe * Videobearbeitung
¢ Tool Unterstiitzung * Podcast, Bearbeitung und

e Ordnungssystem im Biro Veréttentlichen

e Archivierung » Soziales Marketing wie
e SEO Facebook, Instagram und

Blog

TOOL UNTERSTUTZUNG

o Google Tools

« Chat GPT o Slok

o Todoist e Microsoft Office 365

. Canva e Microsoft Business Tools
e Facebook ‘ ?lolTk

¢ Instagram © el y

o LinkedIN SR

. XING o Lexoffice

e Jimdo, GoDaddy, WIX, Tund]1,
IONES, Domain Factory, Strato,
Webgo

e Adobe Programme / Apps

o Zeitmanagement Tools
e Evernote

e Google My Business

e Asana

TOLLE GRUNDE

Mehr Zeit
Mehr Geld
Mehr Freiheit
Mehr Freude

Das sind doch ziemlich gute Grunde dafur, mit mir als
Virtueller Assistent zu arbeiten, oder? Das Tolle ist,
dass Sie die Zusammenarbeit einfach ausprobieren

kénnen. Fangen Sie mit ein paar Stunden im Monat
an und schauen, wie es lhnen gefallt und ab
wir gut miteinander zurechtkommen.
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