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Immobilienverwaltung Ludwigsfelde

Kaufmannische Verwaltung

Vorbereitung, Durchfiihrung, Leitung und Auswertung von Wohnungseigentimerversammlungen

Anfertigung von Niederschriften fiir ordentliche und auBerordentliche Wohnungseigentiimer-

versammlungen

Beschlussausfiihrung

Buchhaltung/Uberwachung aller Zahlungsverpflichtungen

Fertigung und Vorlage der Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplane

Priifung aller Kauf-, Wartungs-, Dienstleistungs- und Reparaturrechnungen einschlieBlich Regulierung
sichere Anlage der Instandhaltungsriicklage auf offene Fremdkonten

Uberwachung der Hausgeldzahlungen/Mahnwesen
Begleitung von Rechtsféllen

Vertragsmanagement

Technische Verwaltung

Beauftragung, Uberwachung und Abrechnung von Instandhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten

Uberwachung und Optimierung des baulichen Zustandes des gemeinschaftlichen Eigentums

Durchfiihrung regelmaBiger Objektbegehungen

technische Beratung bei GroBinstandsetzungen durch Beauftragung und Koordinierung von

Fachleuten (z. B. Sachverstdndige und Ingenieure) in Abstimmung mit den Eigentiimern



