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Zahlenjongleure gesucht!

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement (mw/

Uber die DEK Telecom

Wir alle haben eine Leidenschaft fiir etwas. Unser Herz schlagt fiir die IT- & Kommunikationstechnik!
Die DEK Telecom GmbH unterstiitzt ihre Kunden dabei, wichtige Ressourcen zu schonen und die
IT-Sicherheit zu gewahrleisten. Das Leistungsspektrum reicht von der Inbetriebnahme einzelner
Mobilteile bis hin zur deutschlandweiten Vernetzung unterschiedlicher Firmenstandorte. Strukturiert
und verantwortungsbewusst digitalisieren wir seit lber 30 Jahren Unternehmensprozesse und
vermitteln wertvolles IT-Know-how. Fiir viele neue, spannende IT-Projekte suchen wir Verstarkung!

lhre Aufgabenfelder
« Arbeiten mit Statistiken ebenso wie die Textgestaltung und Kommunikationstibermittlung
« Fihrung von Terminkalendern sowie Vorbereitung von Reisen und Besprechungen
« Personalverwaltung und Kundenbetreuung
« Unterstutzung und Entlastung der Teamleitung durch Organisation und Bearbeitung
anfallender administrativer Aufgaben
« Rechnungskontrolle, Kontierungen und Kostenrechnung
+ Pflege und Ausbau der bestehenden Lieferanten- und Kundenbeziehungen

Ihr Bewerberprofil
« Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich
oder vergleichbare Qualifikationen/Kenntnisse
« Erste Erfahrungen im Bereich Verwaltungs-
und Blromanagement
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©2022 | inspired by Der Ideenhof

« Organisatorisches Geschick im Umgang Teamevents & Ausfliige €
mit Kunden und Mitarbeitenden Fitness- & Sportangebot R

« Eigeninitiative und Motivation Vermogenswirksame Leistungen g
+ Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke Weiterbildungsangebote <
« Flexibilitat, Pflicht- und Verantwortungsbewusstsein Getranke, Obst & Miisli @
» Sicherer Umgang mit MS Office Produkten Flache Hierarchien &
« Als Zahlenjongleur kimmern Sie sich nicht nur um Daten Flexible Arbeitszeiten
und Statistik, sondern auch um die Kommunikation mit HomeOffice moglich @&
den Kunden Abwechslungsreiche Projekte @
Vereinbarkeit Job & Familie @

DEK Telecom GmbH
Hakenbusch 1 W 49078 Osnabriick
Telefon: +49 541 33884-0

bewerbung@dek.net
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