
 

Stellenausschreibung 

Kaufmännische Kraft – Teilzeit (530 € Basis) zur Unterstützung der Buchhaltung in Landshut 

(m/w/d)  

Wir suchen eine engagierte und kompetente kaufmännische Kraft, um unser Team in der Buchhaltung zu 

unterstützen. Die Position ist auf 530 € Basis und umfasst eine Teilzeitbeschäftigung.  

Aufgaben: 

 

- Erfassung und Kontierung von eingehenden Rechnungen (DATEV Online) 

- Durchführung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

- Unterstützung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 

- Pflege und Überwachung von Zahlungsein- und -ausgängen 

- Allgemeine administrative Tätigkeiten im Bereich Buchhaltung 

 

Anforderungen: 

 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung oder 

einschlägige Erfahrung im Bereich Buchhaltung 

- Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 

Wir bieten: 

- Eine verantwortungsvolle Position in einem freundlichen Team 
- Flexible Arbeitszeiten, abgestimmt auf 530 € Basis 
- Einarbeitung und Unterstützung durch erfahrene Kollegen 
- Angenehmes Arbeitsklima in einer modernen Praxisumgebung 
- Möglichkeit zur Weiterentwicklung und Übernahme zusätzlicher Aufgaben 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, 
bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen, per E-Mail an:  

hautarzt-landshut@t-online.de 

Wir freuen uns darauf, von Ihnen zu hören und stehen Ihnen bei Fragen gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen, 

Dr. Josef Huber 

(Geschäftsführer) 

mailto:hautarzt-landshut@t-online.de

