
Teammanagement mit Microsoft 365

Für einen professionelles Umsätzen in Teams.

Wenn Menschen in Teams zusammenarbeiten benötigen sie in den immer schneller und 

umfangreicher werden Prozessen, gerade im Thema Kommunikation, leistungsfähige 

Tools zur Unterstützung. Wer weiß, dass Kommunikationskanäle wie WhatsApp, Mail & 

Co., gleichzeitig in einem Team betrieben, den Kommunikationsaufwand multipliziert, 

würde sich ein Tool wünschen, dass dieses und andere Fallen löst. In diesem Seminar 

nutzen wir die gesamte Bandbreite von Microsoft 365. Wir nehmen uns typische Prozesse 

vor und vereinen sie einem transparenten, zeitsparenden und innovativen, automatisieren 

Werkzeug.

• Sie erlernen die souveräne Anwendung der kompakten und anwenderfreundlichen 

Microsoft 365 Tools in der praktischen Umsetzung anhand von Beispielen aus dem 

Teamalltag. 

Wir gehen die Prozesse in den Teams systematisch an und erarbeiten uns Lösungen, 

auch für Ihr Team.

Seminare für Ihre 
Führungskräfte und Teammitglieder

Dauer

2 Tage

Trainer

Nils Stefan

Inhalte:

Anwendung von Microsoft 365 hinsichtlich dem Einsatz im 

Team und deren Prozessen

✓ Kommunikation neu 

gedacht

die Chatfunktionen

✓ Das Teammeeting, immer da, wenn 

man es braucht

Videokonferenzing

✓ Zeitplanung für alle

der Planner im Einsatz

✓ Die „Eierlegende Wollmilchsau“ 

OneNote

Dokumentation weiter gedacht

✓ Mails einfach verwalten

Outlook und seine 

Hintergrundprozesse

✓ Versionierung leicht gemacht

der Sharepoint und das 

Filemanagement


