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 ASSISTANT DE SERVICE 

SOCIALE (H/F) 

 

LOCALISATION : Colombes 

DATE DE DEBUT : Dès que possible  

CONTRAT : CDI – temps plein – rémunération selon ccn66  

 

 

Qui sommes-nous ? 

Notre Association, l’Apei de la Boucle de la Seine basée dans le 92 Nord, agit pour et avec les 

personnes en situation de handicap et leurs familles. Animés par les mêmes valeurs d’éthique et 

d’engagement, bénévoles et salariés accompagnent 800 enfants et adultes en situation de handicap 

dans les domaines de l’éducation, du travail, de l’hébergement, des loisirs et de la santé. Ensemble, 

nous contribuons à construire une société plus inclusive. Venez nous découvrir : apei-bs-asso.fr 

Missions 

Vous intervenez au sein d’une équipe pluridisciplinaire et vous réaliserez les missions suivantes :  

1) Gestion du guichet unique 

o Traitement et suivi des dossiers d’admissions et orientations. 

o Être en lien avec les partenaires institutionnels et représentants légaux  

o Organisation des commissions d’admission et rédaction des comptes-rendus. 

o Utilisation et renseignement du DUI 

o Gestion des places vacantes et mise à jour des listes d'attente. 

o Suivi de l'outil ViaTrajectoire et création de rapports d’activité. 

o Création et mise à jour d’une cartographie des ressources du territoire en lien avec les 

ESMS 

2) Traitement des situations sociales complexes renvoyées par les équipes de direction, des chargés 

d’insertion et chargé de mission médico-sociale des établissements : 

o Évaluation des situations complexes et médiation en cas de difficulté 

o Assistance dans les mesures de protection des personnes et dans l’accès aux droits des PA 

o Gestion des dossiers administratifs de retraite des travailleurs 

 

3) Assurer la fonction conseil et ressource aux ESMS 

o Appui/conseil sur les demandes de logements sociaux, l’aménagement du domicile, et la 

protection des personnes 

o Evaluation des impacts financiers des parcours des PA (emploi et logement en milieu 

ordinaire) 

o Appui dans les projets d’aide aux vacances, aux transports, … 

o Veille règlementaire 

 

L’exercice de la fonction se déroule dans les locaux de l’ESAT Les Voies du Bois à Colombes. Des 

déplacements réguliers sont à prévoir dans les établissements et services, et/ou auprès de 

partenaires/réseaux du territoire. 

https://apei-bs-asso.fr/
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Profil recherché 

Titulaire du diplôme d’état d’assistant de service social (DEASS). 

Compétences : 

• Bonnes capacités relationnelles 

• Rigoureuse 

• Esprit de synthèse 

• Proactivité, anticipation 

• Maîtrise de l’outil informatique 

 

Avantages  

o JATT 

o Transports (65%) et prime mobilité durable  

o Chèques vacances et chèques cadeaux (6 mois d’ancienneté) 

o Mutuelle et Prévoyance  

o Compte épargne temps  

o Politique de formation professionnelle et de progression de carrière 
 

Pour candidater  

Adressez vos CV et lettre de motivation à l’attention du service des ressources humaines : 

recrutement@apei-bs.asso.fr 

mailto:recrutement@apei-bs.asso.fr

